ZAPYTANIE OFERTOWE

do zlozenia oferty na:

»Usluga Koordynatora Projektu dla zadania MODERNIZACJA
ENERGOOSZCZEDNOSCIOWA budynku Sekretariatu Konferencji Episkopatu
Polski, polozonego przy Skwerze Kardynala Stefana Wyszynskiego 6 w Warszawie.”

Znak sprawy: ZP/10/2020

ZATWIERDZAM

(data, podpis)



Zamawiajacy bedzie si¢ ubiegat o dofinansowanie projektu ze $rodkéw krajowych Program
priorytetowy ,,Budownictwo energooszczedne. Cze$¢ 1) Zmniejszenie zuzycia energii w
budownictwie”.

‘Cze;éc’ I. Zamawiajacy

Nazwa oraz adres | Konferencja Episkopatu Polski, w imieniu ktoérej dziata Sekretariat

Zamawiajacego: Konferencji Episkopatu Polski,
Skwer Kard. S. Wyszynskiego 6,
01-015 Warszawa

Telefon: 22/ 530 48 00

Fax: 22/ 636 61 18

NIP: 527-10-08-306

REGON: 040001818

e-mail: ekonom@episkopat.pl

Adres strony https://episkopat.pl/

internetowej

1. Do postepowania nie maja zastosowania przepisy zamowien publicznych.

‘Cz«;éc’ I1. Tryb udzielania zamowienia ‘

Zapytanie ofertowe.

‘ngéé II1. Opis przedmiotu zamdowienia ‘

1. Opis przedmiotu zamodwienia

Usluga Koordynatora Projektu dla zadania Modernizacja Energooszcze¢dnoSciowa
budynku Sekretariatu Konferencji Episkopatu Polski, polozonego przy Skwerze
Kardynala Stefana Wyszynskiego 6 w Warszawie.

Koordynator Projektu to osoba prawna lub fizyczna koordynujaca dziatania projektowe i
wykonawcze, zmierzajace do zrealizowania celu projektu, upowazniona do nadzorowania
procesu inwestycyjnego oraz administrowania umowami projektowymi i wykonawczymi,
odpowiedzialna przed Zamawiajacym za organizacj¢ i koordynacje dziatan wszystkich
stron uczestniczacych w procesie inwestycyjnym.

Koordynator b¢dzie zaangazowany przez caly okres realizacji projektu (przedsigwzigcia).
Pod pojeciem Koordynatora Projektu nalezy rozumie¢ Wykonawce ushugi koordynowania
projektu, z ktorym zostanie podpisana umowa.

Ze wzgledu na specyfike zamowienia Zamawiajacy wymaga, aby Zamowienie bylo
wykonywane przez osobe wskazana przez Wykonawce do wykonania zamdéwienia,
ktore] doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje beda oceniane w trakcie oceny ofert.




W imieniu Wykonawcy, czynnosci dotyczace koordynowania projektu, o ktorych mowa w
opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym Zatgczniku nr 5 do zapytania ofertowego,
beda wykonywane przez osobg fizyczng spetniajaca wymagania okreslone w Czesci VI
pkt 3 zapytania ofertowego.

Z chwilg rozpoczecia prac budowlanych wymagane jest zaangazowanie W godzinach pracy
budowy, ze stalg obecnosciag w obiekcie, w ktorym wykonywane sg prace.

Zakres dziatan Koordynatora :

» Koordynacja catoscig dziatan projektowych przy zapewnieniu ptynnosci ich realizacji
zgodnie z zalozeniami projektu,

* Nadzorowanie prac projektowych oraz wspodtpracy z jednostkami bioragcymi udziat w
projekcie,

» Udzial w postepowaniach przetargowych organizowanych przez Zamawiajacego

* Przygotowanie dokumentow przetargowych w zakresie opisow przedmiotow
zamoOwienia oraz warunkow szczegdtowych umow

* Uzyskanie w imieniu Zamawiajagcego wszelkich decyzji administracyjnych
umozliwiajacych rozpoczgcie realizacji inwestycji, a w tym pozwolenia na budowe

* Odbior i weryfikacja prac projektowych

» Uczestniczenie w imieniu Zamawiajacego we wszystkich spotkaniach
koordynacyjnych

« Scista wspélpraca z Zamawiajacym i przekazywanie projektantom w jego imieniu
wszelkich niezbednych informacji koniecznych do opracowania projektu

* Weryfikacja rozliczen finansowych z projektantami 1 wykonawcami w ramach
zatwierdzonego budzetu oraz raportowanie Zamawiajacemu

* Przekazanie wykonawcy w imieniu inwestora kompletnej dokumentacji oraz terenu
budowy

« Zawiadomienie organu architektoniczno-budowlanego o rozpoczgciu budowy

» Zglaszanie projektantowi wszelkich zastrzezen do projektu 1 dokonanie z nim
niezb¢dnych uzgodnien i wyjasnien

* Biezacy monitoring projektu, polegajacy na monitorowaniu osiggnie¢ zalozonych celow
projektu, wynikajacych z przyjetych zapisow umowy o dofinansowanie,

* Koordynacja pracy wykonawcoéw zatrudnionych do wykonania rob6t budowlanych

» Aktualizacja harmonogramu gtéwnego

* Koordynacja uzgodnien harmonogramowych wykonawcow robot

* Monitorowanie postepu rzeczowego i finansowego,

* Podejmowanie dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku wystapienia problemow
w realizacji projektu,

* Potwierdzenie faktyczne wykonanych robot oraz usunigcia wad

* Prowadzenie narad roboczych prowadzonych na terenie inwestycji z udzialem
Zamawiajacego

* Nadzoér nad zapewnieniem bezpieczenstwa 1 przestrzegania przepisOw p. poz,
bezpieczenstwa 1 higieny pracy, przez wszystkich uczestnikdéw procesu realizacji
inwestycji



* Weryfikacja dokumentéw rozliczeniowych pod wzglgdem merytorycznym, oraz
przekazywanie informacji Zamawiajagcemu, dotyczacych aktualizacji harmonogramu
rzeczowo-finansowego i zapotrzebowania na $rodki finansowe na kolejne miesigce
realizacji inwestycji

» Kontrola stanu zatrudnienia podwykonawcow i rozliczen wykonawcy z nimi (wynika to
z uwagi na przepisy Kodeksu Cywilnego zawarte w art. 6471 dotyczace solidarnej
odpowiedzialno$¢ inwestora i wykonawcy wobec podwykonawcy, za zobowigzania
powstate w zwigzku z realizowanymi przez nich na zlecenie inwestora robot
budowlanych)

* Przygotowanie materialbw do odbioru koncowego Inwestycji, powiadomienie
wszystkich uczestnikow procesu inwestycyjnego o terminie odbioru koncowego
inwestycji

* Dokonanie czynnosci odbioru koncowego Inwestycji

*  Przygotowanie dokumentow do uzyskania wszystkich wymaganych przepisami prawa
decyzji administracyjnych, stanowisk organéw administracyjnych po zakonczeniu
procesu inwestycyjnego oraz do uzyskania decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie
inwestycji (jezeli jest wymagane)

*  Weryfikacja rozliczen koncowych wykonawcow 1 projektantow

* Przekazanie Zamawiajacemu kompletu dokumentéw w stanie faktycznym i prawnym
pozwalajacym na uzytkowanie obiektu

*  Wystgpowanie w imieniu inwestora przed organami administracji publicznej w
sprawach wynikajacych z realizacji inwestycji, w granicach udzielonych
petnomocnictw

* Przygotowanie dokumentéw odnos$nie kar umownych oraz ewentualnych odszkodowan
od wykonawcow oraz dostawcow

» Archiwizacje korespondencji, dokumentacji 1 przekazanie ich Zamawiajgcemu w stanie
kompletnym po zakonczeniu Inwestycji.

Zamowienie nie zostato podzielone na czesci.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert na czg$§¢ zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
Nazwa i kod Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

o gk wn

72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem
71621000-7 Ustugi w zakresie analizy lub konsultacji technicznej

Czes¢ IV. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania umowy koordynacji: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021r.



Cze$¢ V. Wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty

1. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje obligatoryjnie w nastepujacych sytuacjach :
1) niespehienia warunkow udziatu w postepowaniu;

2) otwarcia likwidacji lub ogloszenie upadtosci Wykonawcy, z wyjatkiem
Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

3) zaleglosci z uiszczaniem przez Wykonawce podatkéw, optat, skladek na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne;

4) zlozenia nieprawdziwych informacji majacych wpltyw na wynik post¢powania, CO
Zamawiajacy jest w stanie udowodni¢ dowolnymi $rodkami.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw Wykonawca musi posiadaé status podmiotu
niepowigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

€) petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawcow wspolnie, o§wiadczenie o spelnianiu
warunkéw udzialu w postgpowaniu wykonawcy ci moga zlozy¢ lacznie w przypadku
ustanowienia pelnomocnika 1 zatgczenia pelnomocnictwa do oferty.

Wspolne zlozenie oferty nie moze stuzy¢ tylko speinieniu warunkow postepowania.
Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcow wspolnie sktadajacych oferte przedstawienia
komplementarnosci zdolnosci partneréw konsorcjum oraz podziatu ryzyk kontraktowych i
oceny ryzyka. W przypadku umowy konsorcyjnej Zamawiajacy moze zada¢ dodatkowych
zabezpieczen gwarancyjnych.

Pelnomocnictwo moze dotyczy¢ reprezentowania tych Wykonawcéw w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia uUmowy w sprawie
zamoOwienia.
2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) oferta zostata ztozona po wyznaczonym w ogloszeniu terminie,

2) tres¢ oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,



4) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,
5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
6) zawiera bledy w obliczeniu ceny.

Czesé VI

Warunki udzialu w postepowaniu oraz informacje o dokumentach, jakie

zobligowani sa przedstawi¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania wymaganych
warunkow

W celu potwierdzenia spetniania wymaganych warunkow Wykonawca zobowigzany jest

zlozy¢:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, zgodnie z wzorem

2)

okreslonym w Zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca przystepujacy do niniejszego Zapytania ofertowego, zgodnie z
Zatacznikiem nr 3, musi wykazaé, ze:

a) w okresie ostatnich 7 lat przed uptywem terminu na sktadanie ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonal co
najmniej 2 zamdwienia polegajace na S$wiadczeniu ustug koordynowania realizacji
inwestycji na rzecz inwestoréw zewngtrznych (niepowigzanych osobowo ani
kapitalowo z Wykonawcg) o wartosci robot budowlanych co najmniej 10.000.000
zt brutto kazda.

Przy czym kazda z powyzej wskazanych uslug koordynowania dotyczyta ustugi
koordynowania zadaniem budowlanym wielobranzowym obejmujacym co
najmniej branze: ogodlnobudowlang, sanitarng, elektryczng 1 teletechniczng w
ramach budowy, przebudowy lub remontu budynku.

b) w okresie ostatnich 7 lat przed uptywem terminu na sktadanie ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonal co
najmniej 2 zamowienia polegajace na $wiadczeniu ushug koordynowania realizacji
inwestycji na rzecz inwestorow zewnetrznych (niepowigzanych osobowo ani
kapitatowo z Wykonawca) w budynkach czynnych (tj. bedacych w ciaglym
uzytkowaniu) o wartosci tacznej robot budowlanych co najmniej 10.000.000 zt
brutto.

Na potwierdzenie posiadania do§wiadczenia, o ktorym mowa w lit. a) oraz lit. b)
powyze] Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ referencje potwierdzajace
nalezyte wykonanie zamoéwienia.

Referencje muszg dotyczy¢ realizacji zakonczonych i muszg potwierdza¢ nalezyte
wykonanie i by¢ podpisane przez Inwestora na rzecz, ktorego ustuga byla
wykonana.

Zamawiajacy dopuszcza, aby Wykonawca wykazat na potwierdzenie warunku 2
(dwa) zrealizowane nalezycie zamodwienia, o ile lacznie speiniaja wymagania
okreslone w lit. a) oraz lit. b).




3) Wykonawca przystepujacy do niniejszego Zapytania ofertowego, zgodnie z
Zalacznikiem nr 4, musi wykazac, ze dysponuje lub bedzie dysponowal osoba,
ktora:

a) w okresie ostatnich 7 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonata
nalezycie co najmniej jedng ustluge koordynowania zadaniem budowlanym
wielobranzowym obejmujgcym co najmniej branze: ogolnobudowlana,
sanitarng, elektryczng i teletechniczng w ramach budowy, przebudowy lub
remontu budynku o warto$ci robot budowlanych co najmniej 10 000 000,-
ztotych brutto.

b) posiada wyzsze wyksztatcenie techniczne.

Na potwierdzenie posiadania do$wiadczenia, o ktorym mowa w lit. a) powyzej
Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ referencje potwierdzajace nalezyte
wykonanie zamowienia.

Referencje muszg dotyczy¢ realizacji zakonczonych i muszg potwierdzaé nalezyte
wykonanie i by¢ podpisane przez Inwestorow lub Pracodawcow na rzecz tej osoby.

W przypadku zlozenia oferty przez Wykonawcoéw wspolnie — warunki opisane w Zapytaniu
ofertowym Wykonawcy ci moga spehi¢ tacznie.

Wykonawca nie moze korzysta¢ z potencjatu innych podmiotow w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

Potwierdzenie spetniania powyzszych warunkéw (cz. VI pkt 1, 2 i 3) odbywa si¢ na zasadzie
,,Sspelia/nie spetnia” na podstawie wypelnionego Zatgcznika nr 2, nr 3 i nr 4 oraz poprzez
przedstawienie referencji wystawionych przez inwestoroOw na rzecz, ktorych byly realizowane
ustlugi przez Wykonawce oraz dokumentow potwierdzajacych podstawe dysponowania osobg
fizyczna, ktora bedzie wykonywac¢ usluge koordynowania projektu w imieniu Wykonawcy.
Dokumentem potwierdzajacym podstawe dysponowania osobg fizyczng jest oswiadczenie tej
osoby o oddaniu si¢ do dyspozycji Wykonawcy na czas realizacji zamdwienia ztozone w
oryginale.

‘Cze;éc’ VII. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i ztozy¢ ofert¢ wg ponizszych zasad:

1) tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego;

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte;

3) oferta winna by¢ ztozona, pod, rygorem niewaznosci, w formie pisemnej;

4) oferta powinna by¢ ztozona zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego
— Formularz oferty;



5) oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na maszynie,
komputerze lub rgcznie niescieralnym atramentem,;

6) oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do podpisania oferty,

7) do oferty nalezy dolaczy¢ dokument lub dokumenty, z ktorych bedzie wynikaé
uprawnienie do podpisania oferty, np. aktualny odpis z wlasciwego rejestru,
aktualne zaswiadczenie o wpisie do centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, aktualny statut spotki lub aktualny rejestr handlowy. Wymagane
dokumenty mozna ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginalem przez Wykonawce, z wylaczeniem dokumentéw co do ktérych
Zamawiajacy wymaga ztozenia ich w oryginale.

8) jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej ofert¢ nie wynika z
zalaczonego dokumentu, o ktéorym mowa w pkt 7, do oferty nalezy dotaczy¢ takze
petnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii po§wiadczonej notarialnie,

9) oferta powinna by¢ spigta w sposob trwaly, a wszystkie strony oferty zaleca si¢
ponumerowac i parafowac;

10) oferta powinna by¢ umieszczona w zamknietej kopercie zaadresowanej do
Zamawiajacego 1 oznaczona poprzez umieszczenie na niej nazwy 1 adresu
Wykonawcy, nazwy przedmiotu zamdwienia i opisu ,,nie otwieraé¢ przed dniem
otwarcia ofert, tj. 17.02.2020 r., 0 godz. 17.20”

. Oferte przed uptlywem terminu sktadania ofert mozna zmieni¢ lub wycofa¢. Oferta moze

by¢ zmieniona lub wycofana, poprzez zlozenie oferty oznaczonej opisem:
WYCOFANIE lub ZMIANA OFERTY.

. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca

Wykonawcy nie sg uprawnieni do wystgpowania do Zamawiajacego z jakimikolwiek
roszczeniami w zwigzku z zapytaniem ofertowym i prowadzonym postgpowaniem w
ramach projektu, w tym z tytutu poniesionych kosztow i1 szkod, w szczegodlnosci w
przypadku uniewaznienia postepowania przez Zamawiajacego lub wyboru innego
Wykonawcy.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wnoszenia odwotan od decyzji Zamawiajacego
podejmowanych w trakcie prowadzonego postgpowania.

. Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, moze zastrzec w ofercie
informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993r. o0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, tj. Dz. U. z 2019 ., poz. 1010 z p6zn. zm.) jezeli rOwnoczesnie
wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zastrzezenie
winno by¢ wowczas dokonane poprzez zlozenie oferty w dwoch czgsciach opisanych
jako ,,cze$¢ jawna oferty” 1 ,,cze$¢ tajna oferty”. Oferta ztozona bez podziatu na czesci
jawnag 1 tajng jest oferta jawna. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, dotyczacych
nazwy (firmy) 1 adresu Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu
gwarancji 1 warunkow platnosci zawartych w ofercie.

. Oferta powinna zawiera¢ nastgpujace dokumenty wraz z zatacznikami:

1) FORMULARZ OFERTY, zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego,
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2) OSWIADCZENIE WYKONAWCY, zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do Zapytania
ofertowego.

3) WYKAZ WYKONANYCH, PRZEZ WYKONAWCE, USLUG
KOORDYNOWANIA INWESTYCJI, zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do Zapytania
ofertowego

4) DOSWIADCZENIE OSOBY WYZNACZONEJ DO WYKONANIA USLUGI
KOORDYNOWANIA PROJEKTEM, zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do Zapytania
ofertowego

5) OSWIADCZENIE OSOBY O ODDANIU SIE DO DYSPOZYCIJI
WYKONAWCY NA CZAS REALIZACJI ZAMOWIENIA

8. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 7 powinny by¢ zlozone w oryginale i podpisane
przez uprawniona osobe.

9. Zamawiajacy moze wyznaczy¢ Wykonawcom termin na uzupetlienie dokumentéw, o
ktérych mowa w ust. 7.

10. Zamawiajacy moze wystapi¢ do Wykonawcy o wyjasnienie ztozonych o$§wiadczen lub
dokumentow.

11. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcow, ktorzy nie ztozyli lub
w przypadku wezwania do uzupetienia, nie uzupehili dokumentéw potwierdzajacych
posiadane doswiadczenie.

12. Wszystkie dokumenty w jezyku obcym winny by¢ przetlumaczone na jezyk polski 1
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawceg.

Czesé VIII. Opis sposobu obliczenia ceny ‘

1. Cena oferty okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i
nie bedzie podlegata zmianom z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w Zapytaniu
ofertowym. Form¢ wynagrodzenia Wykonawcy ustala si¢ jako ryczalt.

2. Ceng oferty nalezy podac brutto wraz z naleznym podatkiem VAT.

3. Zamawiajacy, w przypadku stwierdzenia, ze oferta zawiera razaco niska ceng, w celu
ustalenia czy cena jest razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia zwroci si¢
w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien i
dowodow dotyczacych obliczenia ceny elementéw oferty majacych wptyw na wysokosé
ceny.

4. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.



Czes¢ IX. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. W trakcie postepowania oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazujg pisemnie lub droga elektroniczna.

2. Ze wzgledu na fakt, ze Zamawiajacy dopuscit przekazywanie oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwlocznie potwierdza pisemnie lub drogg elektroniczng fakt ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze
prosba o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptyneta do Zamawiajacego pozniej
niz 3 dni przed terminem sktadania ofert. W takim przypadku Zamawiajacy jest
zwolniony z udzielenia odpowiedzi.

4. Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej na
ktorej byto zamieszczone Zapytanie ofertowe.

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ Zapytania ofertowego i jezeli ze
wzgledu na zakres zmian niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach przedluzy termin na zlozenie ofert. Dokonang w ten spos6b modyfikacje
Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej na ktorej bylo zamieszczone Zapytanie
ofertowe.

6. Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania z Wykonawcami.

7. Do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami dotyczacych Zapytania
ofertowego, Zamawiajacy uprawnia: ks. Janusza Majde, ekonom@episkopat.pl

8. Osoba wymieniona w ust. 7 jest upowazniona do udostepnienia do wgladu dokumentacji
z przetargu na pisemny wniosek Wykonawcy, z wyjatkiem czgséci stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa, nie pozniej jednak niz 7 dni od ogloszenia wynikow postgpowania.

9. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostepniane. Zastrzezenie
nazwy Wykonawcy i ceny oferty jest niedozwolone i jako takie bedzie uznane przez
Zamawiajacego za nieskuteczne.

Czes¢ X. Wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
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Czes¢ XI. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu skladania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania z ofertg, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa przez wykonawce wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta
lub samodzielne nie przedtuzenie terminu zwigzania oferta powoduje odrzucenie oferty.

Czes¢ XI1I. Miejsce i termin skladania ofert

1. Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, Sekretariat Konferencji Episkopatu
Polski, Skwer Kard. S. Wyszynskiego 6, 01-015 Warszawa, pokoj 337, w terminie do
17.02.2020r., do godz. 16:45.

2. Oferte ztozona po terminie do sktadania ofert zwraca si¢ bez otwierania Wykonawcy,
ktory taka oferte ztozyl.

3. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania.

4. Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w dniu 17.02.2020 r., 0 godz. 17.20 w siedzibie jak
w ust. 1, pokdj 337.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a
takze informacje dotyczace ceny i terminu wykonania zamdwienia.

7. Informacje, o ktorych mowa w ust. 5 1 6, dorgcza si¢ Wykonawcom, ktorzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

‘ngéc’ XIII. Opis kryteriow oceny ofert

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg ofertg, sposrod waznych ofert ztozonych w
postepowaniu na podstawie kryterium:
a) ceny 50%,
b) doswiadczenia osoby fizycznej wyznaczonej do realizacji ustugi koordynowania
projektu w imieniu Wykonawcy 40%,
¢) dodatkowych kwalifikacji wyznaczonej osoby fizycznej 10%.

Ad. A)
C - cena oferty — waga 50%
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lub

C = (Cnaj : Co) x 50 pkt. gdzie: C — liczba punktow przyznana badanej ofercie, Cnaj —
najnizsza cena sposrod waznych ofert, Co — cena podana przez Wykonawce, dla ktorego
wynik jest obliczany;

Ad. B)

doswiadczenie 0soby fizycznej wyznaczonej do realizacji ustugi — waga 40%
Wykonawca za wykazanie doswiadczenia i kwalifikacji zawodowych osoby fizycznej
wyznaczonej do realizacji ustugi koordynowania otrzyma :

10 pkt — za wykazanie 3 ustug wykonanych w okresie ostatnich 7 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert - innych niz uslugi wymienione na potwierdzenie spetnienia
warunku udzialu w postepowaniu o ktérym mowa w czesci VI pkt 3 niniejszego
zapytania ofertowego - koordynowania zadaniem budowlanym wielobranzowym
obejmujacym co najmniej branze: ogdélnobudowlang, sanitarng, elektryczng i
teletechniczng w ramach budowy, przebudowy lub remontu budynku o wartosci robot
budowlanych co najmniej 10 000 000,- ztotych brutto kazda. Wsréd wykazanych
powyzej ustug co najmniej jedna musi dotyczy¢ wykonanego remontu w budynku
czynnym (tj. bedacym w cigglym uzytkowaniu).

20 pkt — za wykazanie 4 lub wiecej ustug wykonanych w okresie ostatnich 7 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert - innych niz ustugi wymienione na potwierdzenie
spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w czesci VI pkt 3
niniejszego  zapytania ofertowego - koordynowania robdot budowlanych
wielobranzowych obejmujacych co najmniej branze: ogdélnobudowlang, sanitarng,
elektryczng 1 teletechniczng w ramach budowy, przebudowy lub remontu budynkow o
warto$ci robot budowlanych co najmniej 10 000 000,- ztotych brutto kazda. Wsrod
wykazanych powyzej uslug co najmniej jedna musi dotyczy¢ wykonanego remontu w
budynku czynnym (tj. bedacym w cigglym uzytkowaniu).

20 pkt — za wykazanie ushug koordynacji, wykonanych w okresie ostatnich 7 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, dotyczacych remontéw wykonanych w budynkach
czynnych (tj. bedacych w cigglym uzytkowaniu) z czg¢$ciami o charakterze sakralnym
dla co najmniej dwoch instytucji koscielnych, o tacznej wartosci koordynowanych robot
nie mniejszej niz 20 000 000,- ztotych brutto.

Zamawiajacy dopuszcza, aby Wykonawca na spelnienie punktowanych kryteriow
okres$lonych w lit. ¢ postuzy? si¢ referencjami uzytymi dla spetnienia kryterium w lit. b.
Jesli Wykonawca spetnia kryteria okreslone w lit. b 1 ¢ otrzymuje tgcznie 40 pkt.

Ad. C)
dodatkowe kwalifikacje osoby fizycznej wyznaczonej do realizacji ustugi — waga 10%

Wykonawca za wykazanie dodatkowych kwalifikacji osoby fizycznej wyznaczonej do
realizacji ustugi koordynowania, zwigzanych z realizacja modernizacji budynkow i
przebudow konstrukcyjno-budowlanych otrzyma:

10 pkt — za posiadanie tytulu rzeczoznawcy budowlanego w rozumieniu prawa
budowlanego w =zakresie wykonawczym lub podobnego tytulu okreslonego w
przepisach panstwa obcego lub w przypadku nie przyznawania tytulu rzeczoznawcy w
tych panstwach wykaze si¢ do§wiadczeniem wymaganym w Polsce do uzyskania tytutu
rzeczoznawcy.
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2 Zanajkorzystniejszg Zamawiajgcy uzna oferte Wykonawcy, ktora uzyska najwyzsza
liczbe punktoéw, po zsumowaniu punktéw za wszystkie kryteria, o ktorych mowa w ust. 1.

3 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.
Zadanie zostanie skierowane drogg e-mailowa.

Czes¢ XIV. Postanowienia umowy ‘

1.

Szczegdtowe warunki zawarte sa w projekcie umowy — Zatacznik nr 6 do Zapytania
ofertowego.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamoOwienia Zamawiajacy bedzie zadal, przed zawarciem umowy,
przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna
okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb wspotdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres
realizacji przedmiotu zamodwienia, gwarancji i r¢kojmi), wykluczenie mozliwosci
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego cztonkéw do czasu
wykonania zamowienia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o wykonanie zamowienia odpowiadaja solidarnie
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstagpi od podpisania umowy z
Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbg punktow.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym 1 Wykonawcg beda prowadzone w ztotych.

Cze$¢ XV. Zmiany umowy ‘

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej Umowy w

stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

1) Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w Zapytaniu
ofertowym oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one do zmiany
charakteru Umowy, dotyczy to takich zmian jak:

a) zmiany terminu wykonania zamowienia, gdy wystapig opdznienia w
dokonaniu okreslonych czynno$ci lub ich zaniechanie przez wlasciwe
organy administracji panstwowej, ktore nie sg nastepstwem okolicznosci, za
ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢;

b) zmiany terminu wykonania zaméwienia w przypadku wystapienia sity
wyzszej tj. zdarzenia niezaleznego od Stron Umowy uniemozliwiajacej
wykonanie ushugi zgodnie z jej postanowieniami;

c) zmiany stawki podatku VAT — w ten sposob, ze wynagrodzenie netto
okreslone Umowg nie ulegnie zmianie, za§ wysoko$¢ naleznego podatku
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VAT ulegnie zmianie zgodnie z trescig obowigzujacych przepisOw prawa,
wobec czego wynagrodzenie brutto rowniez ulegnie zmianie odpowiednio
do zmiany naleznego podatku VAT.

2) zmiany dotyczg wartosci realizacji dodatkowych dostaw lub ustug od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile
staly si¢ niezbg¢dne 1 zostaly spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
zwickszenie kosztow dla Zamawiajacego,

b) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia
okreslonej pierwotnie w Umowie,

3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru Umowy i zostaly spetnione lgcznie
nastepujace warunki:

a) konieczno$¢ zmiany Umowy spowodowana jest okolicznos$ciami, ktorych
Zamawiajacy, dzialajac z nalezytg staranno$cig, nie mogt przewidzie¢,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoOwienia okreslonej
pierwotnie w Umowie,

4) Wykonawce, ktoremu Zamawiajacy udzielit zamoOwienia, ma zastagpic nowy
wykonawca:

a) w wyniku polaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji
lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile
nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, nie zachodza
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za soba innych
istotnych zmian umowy,

b) w wyniku przejecia przez Zamawiajagcego zobowigzan Wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcow,

5) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru Umowy a taczna warto$¢ zmian jest
mniejsza od 10% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w Umowie.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do zmiany sposobu rozliczenia Umowy lub zmiany
terminu dokonywania ptatno$ci na rzecz Wykonawcy w zwigzku ze zmianami zawartej przez
Zamawiajacego umowy o dofinansowanie projektu lub zmianami wytycznych dotyczacych
jego dofinansowania.
4, W celu uniknigcia watpliwosci przyjmuje si¢, ze nie stanowig zmiany Umowy
nastgpujace zmiany:

1) danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng mowy;

2) danych teleadresowych;

3) danych rejestrowych.

‘ngéc’ XVI. Uniewaznienie postegpowania

1. Postgpowanie uniewaznia si¢ w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktoérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
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3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci, ktérej nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢ powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy,

2. Ouniewaznieniu postepowania Zamawiajacy informuje Wykonawcow biorgcych udziat
W postepowaniu.

3. Z tytulu uniewaznienia postgpowania, Wykonawcom nie przyshuguja roszczenia
przeciwko Zamawiajacemu.

4. Zamawiajacy zastrzega Sobie mozliwo$¢ zamknigcia postepowania bez dokonywania
wyboru ktorejkolwiek z ofert lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny.

Zalaczniki do Zapytania ofertowego

e Zalagcznik nr 1 - FORMULARZ OFERTY,

» Zalacznik nr 2 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY,

» Zalacznik nr 3 — WYKAZ WYKONANYCH PRZEZ WYKONAWCE USLUG
KOORDYNOWANIA INWESTYCIJI

«  Zatacznik nr 4 - DOSWIADCZENIE OSOBY WYZNACZONEJ DO WYKONANIA
USLUGI KOORDYNOWANIA PROJEKTEM

«  Zatacznik nr 5 — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA,

» Zalacznik nr 6 — PROJEKT UMOWY

15



